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VORWORT BURGERMEISTER

Liebe Eltern,

mit dieser Konzeption, die wieder in hervorragender Weise vom Team der
Mittagsbetreuung ausgearbeitet wurde, kénnen Sie sich umfassend Uber un-
sere Einrichtung an der Graf-Heinrich-Grundschule Kaisheim und die padago-
gische Arbeit innerhalb der Mittagsbetreuung informieren.

Orientiert an den Bedurfnissen unserer Kinder in den Familien geben die stan-
dig fortgeschriebenen Konzepte die Standards fiir die Qualitat dieser Arbeit
vor.

Was 1999 mit 5 Kindern und einer Betreuungszeit bis 13.00 Uhr begann, ent-
wickelte sich im Laufe der Jahre zu einer festen und umfangreichen Einrich-
tung innerhalb unseres Betreuungsangebotes fiir Kinder und ist fiir viele
Schilerinnen und Schiiler, sowie deren Familien eine wertvolle Stitze.

Doch nicht nur der Bedarf innerhalb der Familien hat sich im Laufe der Jahre
verandert und erweitert, auch der Anspruch an eine ganzheitliche, padagogi-
sche Betreuung hat sich der Zeit angepasst.

Eines ist jedoch im Laufe der Jahre immer gleichgeblieben: Ihr Kind steht mit
all seinen Bediirfnissen und Aufgabenstellungen fiir das Team der Mittagsbe-
treuung stets im Mittelpunkt.

Unser Ziel und Anliegen ist es auch, auf der Grundlage dieser Konzeption die
padagogische Arbeit immer wieder zu reflektieren und weiter zu entwickeln,
um so einen wertvollen, liebenswiirdigen und lebendigen Beitrag bei der Un-
terstltzung der Erziehungsarbeit zu leisten.

Um eine hohe Zufriedenheit fiir Eltern und Kinder zu gewéhrleisten, setzen
sich unsere Mitarbeiterinnen taglich ein.

Ich freue mich, dass die Marktgemeinde Kaisheim im Interesse unserer Kinder
ihren Beitrag gerne leistet und wiinsche mir, dass Sie und lhre Kinder sich in
unserer Mittagsbetreuung gut aufgehoben fihlen.

lhr Blrgermeister
/- Qbar”

Martin Scharr



Kinder sind wie Schmetterlinge im Wind.
Manche fliegen héher als andere,
aber alle fliegen so hoch sie kénnen.
Vergleiche sie nicht untereinander,
denn JEDES Kind ist EINZIGARTIG und
etwas ganz WUNDERVOLLES!

VORWORT TEAM

Diese Konzeption wurde im November 2016 unter der Mitarbeit des gesam-
ten Teams erstellt und wird seither standig aktualisiert. Sie soll der Offentlich-

keit, vor allem aber den Eltern, Finblick in unsere Einrichtung und unsere Ar-
beitsweise geben.

Das Team der Mittagsbetreuung
Leitung

Heike Engelhard

Regina Hormann
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1. UNSERE EINRICHTUNG STELLT SICH VOR

Unsere Mittagsbetreuung befindet sich in den Raumen der Graf-Heinrich-
Grundschule. Die bei uns angemeldeten Kinder kommen nach Unterrichts-
schluss zu uns und fahren entweder mit dem Bus nach Hause (Abfahrtszeiten
beachten!), werden von autorisierten Personen abgeholt oder gehen allein
nach Hause.

Seit dem Schuljahr 1999/2000 gibt es die Einrichtung der Mittagsbetreuung.
In einem Lied von Gerhard Schone heift es:

,Alles muss klein beginnen,
lass etwas Zeit verrinnen,
es muss nur Kraft gewinnen
und endlich ist es grofs.”

Das trifft auch auf unsere Einrichtung zu. 1999 begann alles mit 5 Kindern und
einer Betreuungszeit bis 13.00 Uhr. Wie iberall bestimmt jedoch die Nach-
frage das Angebot. Im Schuljahr 2005/2006 begannen wir deshalb mit der
Hausaufgabenbetreuung bis 14.00 Uhr, ab 2008/2009 hatten wir zwei Grup-
pen, eine bis 14.00 Uhr und eine bis 15.30 Uhr. Im Schuljahr 2015/2016 eroff-
neten wir eine dritte Gruppe.

Unser Angebot unterliegt dem Staatsministerium fir Bildung und Kultus, Wis-
senschaft und Kunst. Es ermoglicht den Grundschiilern von der 1. bis zur 4.
Klasse eine padagogisch ausgerichtete Betreuung.

2. TRAGERSCHAFT

Trager unserer Einrichtung ist der Markt Kaisheim. Verantwortlicher Vertreter
des Marktes ist der 1. Burgermeister, Herr Martin Scharr.

Unterhalt und Ausstattungskosten werden vom Markt Kaisheim getragen.

Fiur die Gebihren hat der Markt Kaisheim eine Satzung erlassen, die als Orien-
tierung fur Trager, Personal und Eltern gilt. Unser Angebot wird auch mit
staatlichen Mitteln geférdert, das verbleibende Defizit wird von der Ge-
meinde getragen.



Der Trager ist bestrebt, auf die Wiinsche und Anspriche der Eltern einzuge-
hen. Es wird ein offenes und harmonisches Zusammenarbeiten zwischen Tra-
ger, Eltern, Schule und Team der Mittagsbetreuung gewiinscht und ange-
strebt.

3. PADAGOGISCHE GRUNDLAGEN
UND ABLAUFE

3.1 ZIELSETZUNG

Unsere Mittagsbetreuung

® ein Platz, an dem die Schulkinder willkommen sind und sich wohlfiihlen diirfen

® Zeit, um den Erzidhlungen der Kinder von den Erlebnissen in der Schule zuzuhéren
® Raum, zum Austoben, Ankommen, Abschalten, Entspannen, SpaR haben

® Hausaufgabenzeit, in der die Arbeit fir die Schule erledigt werden kann

® Freizeit, in der man sich seinen Bediirfnissen widmen kann

Das Angebot in den Mittagsbetreuungsgruppen ist sozial- und freizeitpddago-
gisch orientiert. Jede Gruppe hat innerhalb des Schulgebaudes ihren eigenen
Raum, den die Kinder nach ihren Vorstellungen mitgestalten kénnen. Die Kin-
der haben Méglichkeiten zum Ausruhen und Entspannen, kénnen Bastelange-
bote wahrnehmen, haben Bewegungsmaoglichkeiten und Gelegenheit zum
kreativen Spiel. Die Gruppen nutzen den Schulhof und gehen bei entspre-
chender Witterung ins Freie. Das gemeinsame Feiern von Festen soll die
Gruppenzusammengehérigkeit und das soziale Miteinander vertiefen.

Gemeinsam mit den Kindern werden Regeln erarbeitet und fortlaufend wei-
terentwickelt, die eine faire Konfliktlosung ermoglichen sollen.

Wir erleben ganz stark ein gutes soziales Miteinander. Die Kinder verschiede-
ner Klassen pflegen intensive Kontakte, geben sich in Lernsituationen Hilfe-
stellung, lernen verschiedene Personlichkeiten zu akzeptieren und ihre Mei-
nung zu vertreten.

Die Kinder durfen sich hier mit ihren Starken und Schwdchen einbringen und
werden ernst genommen. Wir achten auf die Individualitét des Kindes und
mochten es in seiner Persénlichkeit annehmen und starken.



3.2 ANKUNFT DER SCHULKINDER

Die fur die Mittagsbetreuung angemeldeten Kinder werden ab regularem Un-
terrichtsende, d.h. frihestens ab 11.20 Uhr, betreut. Anhand unserer Wo-
chenliste kontrollieren wir, ob alle Kinder anwesend sind. Je nach Wunsch
und Bediirfnis kdnnen die Kinder dann ihre Beschaftigung selbst wahlen. Sie
haben die Mdglichkeit sich zuriickzuziehen, zu basteln oder zu spielen.

3.3 MITTAGSVERPFLEGUNG

Beim Mittagessen legen wir Wert auf gesunde und vielseitige Kost. Wir berei-
ten das Essen vor jeder Mahlzeit frisch zu. Den Kindern wird taglich Obst und
Gemiise angeboten. Es gibt warme Gerichte und ab und zu Brotzeit. Zum Ab-
schluss gibt es noch einen kleinen Nachtisch. Als Getréanke werden Friichte-
tee, Saftschorle oder Wasser gereicht.

3.4 HAUSAUFGABENBETREUUNG

Hilf mir, es selbst zu tun. Zeige mir, wie es geht. Tu es nicht fur mich.
ich kann und will es allein tun. Hab Geduld meine Wege zu begreifen. Sie sind
vielleicht ldnger,
vielleicht brauche ich mehr Zeit, weil ich mehrere Versuche machen will. Mute
mir Fehler und

Anstrengung zu, denn daraus kann ich lernen.
- Maria Montessori —

Dieses Zitat zeigt treffend unsere Aufgabe bei der Hausaufgabenbetreuung.
Fir diese Zeit sind feste Mitarbeiterinnen den jeweiligen Gruppen zugeord-
net. Sie kennen den Entwicklungsstand der Kinder und geben so viel Hilfestel-
lung wie notig. Wichtig ist uns hier die Selbststandigkeit des Kindes zu for-
dern.

Um konzentriert arbeiten zu kénnen, braucht es die richtig vorbereitete Um-
gebung. Zur Hausaufgabe werden die Kinder in Kleingruppen eingeteilt. Jedes
Kind hat einen festen Einzelplatz und eine moglichst ruhige Umgebung.



Unsere Hausaufgabenzeit ist fir die Kinder der Kurzzeitgruppe von 13.00 bis
14.00 Uhr, fur die Kinder der Langzeitgruppe von 14.00 bis 15.30 Uhr. In die-
ser Zeit ist kein Abholen der Kinder erwlnscht, da dies ein groRer Stérfaktor
fur die konzentriert arbeitenden Kinder ist. Bei Ausnahmefillen bitten wir um
vorherige Ricksprache.

Unser Ziel ist es, dass die Hausaufgaben in der vorgesehenen Zeit erledigt
werden, so bleibt fiir zu Hause mehr Freizeit.

Die letzte Verantwortung fir die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Hausauf-

gaben liegt bei den Eltern. Manche Hausaufgaben kénnen auch nur zu Hause

erledigt werden oder missen daheim weiter gelbt werden, z.B. Gedichte ler-
nen, Leselbungen, zusatzliches vertiefendes Uben oder die Aufarbeitung gro-
Berer Wissensliicken.

3.5 BETREUER

Wir méchten gerne:

e mit Offenheit auf alle Kinder und Eltern zugehen und sie kennenlernen
® positive Begleiter fiir die Kinder in diesem Lebensabschnitt sein

* mit den Eltern in guter Erziehungspartnerschaft zusammenarbeiten

* indie Schulfamilie einbezogen sein und unseren Beitrag dazu leisten

e rechtliche und organisatorische Vorgaben mit der Praxis verkniipfen

e als Team zusammenhalten und uns gemeinsam fir die Kinder einsetzen
* mit Spal und Freude den Alltag mit den Kindern leben

Teamarbeit ist uns sehr wichtig, denn ohne standige Absprachen und Aus-
tausch ist kein flexibles, padagogisches und am Kind orientiertes Arbeiten
maoglich. Das Personal der Mittagsbetreuung trifft sich wochentlich zur Team-
sitzung. Hier werden aktuelle Themen besprochen, anstehende Projekte ge-
plant und die padagogische Arbeit reflektiert.

Durch die regelméRige Teilnahme an Fortbildungen wird ein addquater Wis-
sensstand gewahrleistet.

Die Anzahl und Beschiftigungszeiten des Personals sind abhangig von der ak-
tuellen Kinderzahl sowie den Buchungstagen und -zeiten. Dementsprechend
wird der Personaleinsatz berechnet und mit dem Trager abgestimmt.



3.6 KOOPERATION MIT DEM LEHRERTEAM

Durch die raumliche Nahe kann das Personal der Mittagsbetreuung eng mit
den Lehrkraften zusammenarbeiten. Dies ist sehr hilfreich in Bezug auf die
Hausaufgabensituation. Der Kontakt zeigt den Kindern das gemeinsame Inte-
resse an ihrer Person. Schriftlicher Austausch findet Uber das Hausaufgaben-
heft statt. Uber die Leistungen der Kinder findet ein Austausch nur zwischen
Eltern und Lehrern statt.

3 7 ZUSAMMENARBEIT MIT DEN ELTERN

Eine enge Zusammenarbeit mit den Eltern ist uns sehr wichtig. Dazu gehort
ein regelmaRiger Kontakt, um Informationen auszutauschen und offene Fra-
gen zu klaren. Dabei mochten wir darauf hinweisen, dass das Mittagsbetreu-
ungspersonal der Schweigepflicht obliegt. Zogern sie als also nie, das Ge-
sprach mit uns zu suchen, falls sie Fragen oder Anmerkungen zum Befinden
ihres Kindes in der Gruppe haben. Gerne kénnen sie auch einen Gesprachs-
termin mit uns vereinbaren.

3.8 FESTE UND GEBURTSTAGE

Kinder brauchen Rituale. Aus diesem Grund werden die Feste des Jahreskrei-
ses auch in der Mittagsbetreuung gefeiert. Dazu gehdren Weihnachten, Fa-
sching und Ostern, das Gestalten von Muttertags- und Vatertagsgeschenken
sowie das Jahresabschlussfest im Sommer.

Auch die Geburtstage der Kinder werden nicht vergessen, sie werden in den
jeweiligen Gruppen unterschiedlich gefeiert.



4. ORGANISATORISCHE GRUNDLAGEN
4.1 Offnungszeiten

Die Mittagsbetreuung ist an allen Schultagen der Graf-Heinrich-Grundschule
geoffnet. Beginn ist nach Unterrichtsende. Uber auRerordentliche SchlieRtage
z.B. Personalversammlung der Gemeinde oder sonstige veranstaltungsbe-
dingte SchlieRungen werden Sie rechtzeitig informiert.

Das Ende der Betreuungszeit ist abhangig von der Buchungszeit, entweder:
Kurzzeitgruppe - bis 14.00 Uhr

e Freispielzeit ohne Hausaufgabenbetreuung
(11.20 Uhr bzw. 12.15 Uhr bis 13 Uhr)

® Entweder Hausaufgabenzeit oder ein gemeinsames Mittagessen
(13.00 Uhr bis 14.00 Uhr)

* Ende der Betreuungszeit (14.00 Uhr)

Langzeitgruppe - bis 16.00 Uhr

e Freispielzeit ohne Hausaufgabenbetreuung
(11.20 Uhr bzw. 12.15 Uhr bis 13 Uhr)

® gemeinsames Mittagessen (ab 13.00 Uhr)

® Hausaufgabenzeit (14.00 Uhr bis 15.30 Uhr)

® Ende der Betreuungszeit (16.00 Uhr)

Die Zuteilung der Kinder in die jeweiligen Gruppen ergibt sich aus der Zahl der
Anmeldungen.
Innerhalb der Offnungszeiten kann zwischen zwei bis finf Wochentagen ge-
wahlt werden.



4.2 ANMELDUNG

Um einen Betreuungsplatz fur ein Kind zu erhalten, kann jederzeit ein schrift-
licher Betreuungsantrag gestellt werden. Eine Neuanmeldung oder zuséatzli-
che Betreuungstage wahrend des laufenden Schuljahres sind nach Absprache
maoglich, sofern ein Platz frei ist.

Das Besuchsjahr fur die Einrichtung endet mit dem jeweiligen Schuljahr.

Die Eltern melden Ihr Kind schriftlich und verbindlich, in der Regel fur die
Dauer eines Schuljahres, beim Tréger an. Die Gebtuhren sind fur zwolf Mo-
nate, also fiir September bis einschlieRlich August, zu entrichten. Aus organi-
satorischen Griinden sollte die Anmeldung frihzeitig — spatestens bis zum

1. Juni des laufenden Schuljahres — erfolgen. Schulanfanger sollten bereits bei
der Schuleinschreibung furr die Mittagsbetreuung angemeldet werden.

Anmeldeformulare erhalten Sie in der Mittagsbetreuung oder auf der
Homepage.

Fur jedes Kind muss vor dem ersten Betreuungstag ein Steckbrief vorhanden
sein. Hier sind Angaben beziglich Erreichbarkeit der Erziehungsberechtigten,
Gesundheitsinformationen und Abhol-Notfallregelungen fur das Kind defi-
niert.

Das Anmeldeformular enthalt zudem eine Einverstandniserklarung der Erzie-
hungsberechtigten dartiber, dass ein Austausch zur Situation des Kindes zwi-
schen Lehrkraft und Betreuungspersonal zum Wohle des Kindes stattfinden
darf. Auch benétigen wir die Zustimmung der Erziehungsberechtigten zur Ver-
ffentlichung von Bildern in jeglicher Form far die Offentlichkeitsarbeit der
Mittagsbetreuung.

Die Erziehungsberechtigten sind daflr verantwortlich, Anderungen unaufge-
fordert zu melden, damit uns jederzeit aktuelle Angaben (Telefonnummern
etc.) vorliegen.



4.3 ABMELDUNG

Die Abmeldung ist auf Antrag der Erziehungsberechtigten jeweils zum Mo-
natsende unter Einhaltung einer Frist von 4 Wochen zuldssig. Der Antrag be-
darf der Schriftform.

4.4 VERHINDERUNG, KRANKHEIT

Kann das Kind an der Mittagsbetreuung ausnahmsweise nicht teilnehmen,
sind die Erziehungsberechtigten verpflichtet, dies rechtzeitig dem Betreu-
ungspersonal oder der Schulverwaltung mitzuteilen.

Telefonnummer Mittagsbetreuung:  09099/9200830

Handy Mittagsbetreuung: 0151/20995149

Mail: Mittagsbetreuung@kaisheim.de
Telefonnummer Schulverwaltung:  09099/330

Kita-Info-App

5. VERSICHERUNG UND HAFTUNG

Die Kinder sind wahrend der Anwesenheit in der Mittagsbetreuung und auf
dem direkten Weg nach Hause unfallversichert.

FUr mitgebrachte Gegenstdande, Schultaschen samt Inhalt und die Garderobe
kann keine Haftung Gbernommen werden.



6. ZUSATZANGEBOT FERIENBETREUUNG

Das Ziel der Ferienbetreuung ist, mit den Kindern die Ferienzeit moglichst in-
teressant und abwechslungsreich zu gestalten.

6.1 TRAGERSCHAFT

Trager der Ferienbetreuung ist der Markt Kaisheim. Von diesem wurde eine
Satzung zu den Gebuhren und Richtlinien der Ferienbetreuung erlassen.

6.2 RAUMLICHKEITEN UND PERSONAL

Die Ferienbetreuung findet in den Raumen der Mittagsbetreuung statt. Die Be-
treuung Ubernimmt das Team der Mittagsbetreuung.

6.3 ANMELDUNG

Fur die Anmeldung erhalten Sie im Herbst des laufenden Schuljahres ein An-
meldeformular mit den Betreuungstagen und den Betreuungszeiten, die Sie
nach Ihrem Bedarf verbindlich buchen kénnen. Die Betreuung findet ab drei
Kindern statt. Das Angebot richtet sich, soweit es moglich ist, nach den Schlief3-
tagen des Kindergartens und der Kinderkrippe, um ihnen als Familie eine gute
Planung zu ermoglichen.

6.4 BUCHUNGSANGEBOT UND KOSTEN

Die Ferienbetreuung kann fir Kinder ab der ersten Klasse bis zum vollendeten
12. Lebensjahr, unabhingig davon, welche Schule sie besuchen, gebucht wer-
den. Auch Kinder, die im September in die Schule kommen, kénnen die Som-
merferienbetreuung besuchen. Beginn der Betreuung ist ab 7.00 Uhr.

Die Kosten fur die Ferienbetreuung betragen je Betreuungstag
fir Kinder, die nicht in der Mittagsbetreuung sind:

e bis 13.00 Uhr 12,50 EUR
e bis 16.00 Uhr 20,00 EUR



Kinder, welche bereits die Mittagsbetreuung besuchen, kdnnen die Ferienbe-
treuung in der gleichen Anzahl an gebuchten Mittagsbetreuungstagen kosten-
frei mitnutzen. Besucht ein Kind der Mittagsbetreuung die Ferienbetreuung an
mehr Tagen, als in der Mittagsbetreuung gebucht, so werden diese
zusatzlichen Tage mit der Betreuungsgebiihr abgerechnet.

Im Preis enthalten ist ein gemeinsames Mittagessen, sowie anfallende Materi-
alkosten flir Bastelarbeiten. Buchungsanderungen kénnen bis 14 Tage vor
Ferienbeginn ber(cksichtigt werden. Die Kosten werden ca. 1 Woche vor
Beginn der jeweiligen Ferien von der Gemeinde Kaisheim per Lastschrift ein-
gezogen.

MITTAGSBETREUUNG GRUNDSCHULE KAISHEIM
SCHULSTR. 12 | 86687 KAISHEIM | TEL.: 09099/9200830
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